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Seduta Virtuale Citta Metropolitana di Napoli .

Introduzione

Il presente Manuale illustra le modalita e le informazioni relative alla Seduta Virtuale,
funzionalita che consente a tutti gli Operatori Economici, partecipanti alla Procedura di
Gara, che hanno presentato offerta in qualita di singole imprese o che vi hanno
partecipato come impresa mandataria, di visualizzare una serie di informazioni in
merito all'intera Procedura di Aggiudicazione e, nello specifico, in merito all'andamento
delle attivita di apertura delle buste (amministrative, tecniche ed economiche), che la
Stazione Appaltante ritiene opportuno condividere.

Per partecipare alla Seduta Virtuale, € necessario collegarsi al sito web del Portale Gare
di Citta Metropolitana di Napoli (https://pgt.cittametropolitana.na.it/portale/) ed
accedere all'Area Privata inserendo, nel box a sinistra, le credenziali ricevute in fase di

registrazione.

ATTENZIONE: il presente Manuale illustra le modalita e le informazioni relative alla
funzionalita Seduta Virtuale di una procedura di gara aperta “economicamente piu
vantaggiosa”; le medesime indicazioni sono da intendersi anche nel caso di una
qualsiasi altra procedura di gara e nel caso di criterio di aggiudicazione al "Prezzo piu
Basso", nella quale non e prevista la valutazione tecnica, non saranno visualizzate le
Informazioni Tecniche della Seduta Virtuale.

2 Seduta Virtuale

Effettuato I'accesso alla propria Area Privata, per partecipare alla Seduta Virtuale, e
necessario visualizzare la Procedura di Gara di interesse, cliccando sul gruppo
funzionale e successivamente sulla voce Bandi Pubblicati

]
Cambio Password || Anagrafica | | Utente || Vai alla vecchia piattaforma

iei Inviti
Contratti
Documenti Richiesti da
Terzi
Abilitazione Mercato
Elettronico

Consultazioni Preliminari
di Mercato

Comunicazioni

Release Notes \—/

Figure 1: Area Privata
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Seduta Virtuale Citta Metropolitana di Napoli 5

Verra mostrata una griglia riassuntiva di tutti i Bandi Pubblicati dalla Stazione
Appaltante, ordinati per data di scadenza, con le relative informazioni.

Per partecipare alla Seduta Virtuale della Procedura di Gara di interesse, cliccare sul
comando Bandi Scaduti posizionato sulla toolbar in alto alla scheda.

Awvisi / Bandi | Bandi Pubblicati (")
—O
M. Righe: 5 Apre / Chiude l'area di ricerca Stampa Esporta in xls

»* Procedura di gara per la fornitura di servizi Citt2 Metropelitana di Napoli | 1,500.000,00 | 13/02/2019 13:00 | Forniture _Vedi| =
| Richigsta di preventive per la farnitura di N.1 Server Web | Citt2 Metropolitana di Mzpoli | 14/04/2014 16:30 | Forniture _ Vedi ! =
i Procedura di gara per la fornitura di Citt2 Metropolitana di Napoli 160.000.00 | 10/04/2014 17:00 | Forniture - Vedi | = Vedi
| Asta telematica per affidamento della fornitura ennae | =3 praseonoli d4i M |-= 950 | 17/03/2014 14:00 , Forni . | =
di prodotti editariali politana di kapoli | . ! 1 arniture — Vedi
Procedura aperta per la fornitura di personal computer . N ) R
desktop 6, dispositivi opzionali (estensione assistenza ¢ Citta Metropolitana di Napoli 850.000,00 | 05/03/2014 12:00 | Forniture - Wedi | #' - vedi

FMANUTENZIONE, SW ANTAMUE) & ServiZl COnnessh.

Figure 2: Avvisi / Bandi | Bandi Pubblicati
Verra mostrata una griglia riassuntiva di tutti i Bandi di procedure di gara pubblicati
dalla Stazione Appaltante, il cui termine di presentazione delle offerte risulta essere
scaduto.

La griglia riassuntiva dei Bandi Pubblicati Scaduti mostra le seguenti informazioni:

- Tipologia del Bando: indica * Appalto Sociale e/o # Appalto Verde;

- Descrizione Breve: indica I'oggetto del Bando;

- Ente Appaltante: indica I'Ente che ha indetto il Bando;

- Importo: indica l'importo complessivo del Bando;

- Scadenza: indica il termine di presentazione dell'offerta;

- Tipo Appalto: indica la tipologia dell'appalto (Forniture, Servizi o Lavori Pubblici);

- Esiti/Pubblicazioni: dove sara possibile visualizzare eventuali Esiti/Pubblicazioni se
predisposti dalla Stazione Appaltante;

- Seduta Virtuale: indica se & prevista 0 meno la Seduta Virtuale in fase di indizione della
Procedura di Gara. Nello specifico, in tale colonna, e possibile visualizzare lo stato di
avanzamento della Seduta Virtuale:

Prevista: la Seduta Virtuale e stata prevista ma non € in corso;

In Corso: la Seduta Virtuale e stata prevista in fase di indizione della Procedura di Gara
ed e stata attivata dalla Stazione Appaltante.

Per visualizzare il dettaglio della Procedura di Gara, cliccare sul relativo comando
—Vvedi nella colonna Dettaglio.
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Awvisi / Bandi | Bandi Pubblicati Scaduti

Apre [ Chiude l'area di ricerca  Stampa  Esporminxls  Eandi in Corso

Procedura Aperta a lotti per TEST - Rizmmissione & .

- Seduta Virtuale LOTTO 1 GEV 30,70 LOTTO 2 FFE con Citt Metropolitana di Napoli | 300.000.00 | 21/08/2018 10:12 | Forniture E Prevista
conformitz expost LOTTO 3 PPE senza conformita
Procedura Ristretta - Bando per formulari Citta Metropelitana di Napoli | 125.000,00 | 20/07/2018 12:00 | Forniture 5 vedi | =
Procedura Assicurazione Citta Metropelitana di Napoli £.000.00 | 17/05/2018 15:01 | Servizi # —Vadi | # - Vedi In Corso
e e L e e D T e e G Citta Metropelitana di Napoli 15.000.00 | 10/11/2017 11:00 | Forniture P _vadi | =

Figure 3: Avvisi / Bandi | Bandi Pubblicati Scaduti

Verra mostrata una scheda che consente di visualizzare tutte le informazioni ed i
documenti relativi alla Procedura di Gara selezionata. Per partecipare alla Seduta
Virtuale, cliccare sul comando Seduta Virtuale posizionato in alto a destra della griglia.

ATTENZIONE: il comando Seduta Virtuale verra abilitato all'atto dell'avvio della seduta
da parte della Stazione Appaltante.

Nel corso della Seduta Virtuale, la visualizzazione delle Informazioni € consentita a
seconda della procedura di gara indetta (nel caso di una procedura di gara al prezzo
piu basso, ovviamente, non verranno visualizzate le Informazioni tecniche), ed in base
al momento di apertura della Seduta Virtuale da parte della Stazione Appaltante,
rispetto alle tre fasi di valutazione (amministrativa, tecnica ed economica) previste.

Bando/Inviti

seduta Virale | Documenti Collegari || Scarica Allegati || Richiesta Accesso Ami |

A=k Stampa

Bando - PROCEDURA APERTA 19 APRILE
Ente Appaltante Cittd Metropolitana di Napoli

Oggeiio PROCEDURA TELEMATICA APERTA PER L'AFFIDAMENTO DEI LAVORI DI RISTRUTTURAZIONE - PO19/2018

aG MG20120419

Incaricato Carla Lavorgna

Importo Appalto 570.749,12 € ( Iva Esclusa)

Criterio Aqgiudicazione Prezzo piil basso

Tipo Appalto Lavori pubblici

Termine Richiesta Quesiti 20/04/2018 ore 12:00:00 [Ora Italiana]
Presentare Le Offerte Entro 1l 20/04/2018 ore 11:51:00 [Ora ltaliana]

DESCRIZIONE ALLEGATO
Disciplinare di gara Perfezionamento Utente_e_Variazione PEC.doc
Foglio prodotti selezionato File da compilare
\mnors | DESCRIZIONE [e |
| Importo oneri sicurezza |140.749,38 |
SR . | CATEGORIA S0A [ CLASSIFICA |
L | 0G1 - Edifici civili e industriali |1 - Fino £1.033.000 |
Note IL REFERENTE AMMINISTRATIVO E' LA DOTT.55A

Indirizzo Web https://pgt.cittametropolitana.na.it/portale

Figure 4.: Bando/Inviti - Seduta Virtuale

Verra mostrata una scheda in cui € presente una griglia nella quale, inizialmente, sara
possibile visualizzare esclusivamente I'elenco degli Operatori Economici che hanno
partecipato alla Procedura di Gara. In particolare sara possibile visualizzare la ragione
sociale del Fornitore con la relativa forma di partecipazione e la Data Ricezione
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dell'Offerta; inoltre nel caso di una Procedura di Gara multilotto, una Colonna
evidenziera anche i lotti per cui I’Operatore Economico ha presentato Offerta.

La griglia presentera inoltre n colonne, a seconda dei documenti previsti dalla Stazione
Appaltante in fase di predisposizione della procedura di gara come "obbligatori" o
“facoltativi' nella Busta Documentazione. Per ciascun documento predisposto dalla
Stazione Appaltante, infatti, viene visualizzata una specifica colonna, nella quale verra
evidenziata la presenza o meno del documento nella Busta Documentazione
dell’offerta inviata; ulteriore documentazione inserita d'iniziativa dall'Operatore
Economico, verra evidenziata dall'ultima colonna della griglia Altro.

Seduta Virtuale
Chiudi

Registro di Sistema Bando
PIOOT194-18
Oggetto

Procedura aperta, monalotto, per la fornitura di arredi per uffici

I Informazioni Amministrative Informazioni Tecnico / Econ...  Conwversazione

Data ultimo aggiornamento . 25/06/2018:09:51:22

| Fornitore, 02 22/0G/2018 11:23:49
Fornitare_03 22/06/2018 12:52:12
Fornitore_03% 22/06/2018 14:11:34
Fornitore_04 22/06/2018 15:30:14

| RTI Fournisseur - Fornitore_04 22/06/ 2018 15:41:36

Figure 5: Informazioni Amministrative

Il Portale verifica la correttezza della Informazioni visualizzabili nel corso della Seduta
Virtuale nel seguente ordine: Informazioni Amministrative, Informazioni
Tecnico/Economiche.

Eventuali tentativi di visualizzazione delle informazioni non consentite rispetto alla
fase di valutazione in corso, verranno bloccate.

ATTENZIONE: nell'ambito di una Procedura di Gara monolotto, in caso di esclusione di
un Operatore Economico, indipendentemente dalla fase di valutazione in cui
I'esclusione avviene, a quest'ultimo non sara consentita la visualizzazione delle
informazioni relative alla fase di valutazione successiva (tecnica/economica).

ATTENZIONE: nell'ambito di una Procedura di Gara multilotto, in caso di esclusione di
un Operatore Economico da un determinato lotto:

a) se I’Operatore Economico ha partecipato ad un solo lotto e da questo viene

escluso, indipendentemente dalla fase di valutazione in cui I'esclusione avviene,

Citta Metropolitana di Napoli | Seduta Virtuale
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per il lotto da cui & stato escluso, non sara consentita la visualizzazione delle
informazioni relative alla fase di valutazione successiva (tecnica/economica);
b) se I’Operatore Economico ha partecipato a tutti o a piu lotti, e viene escluso da
alcuni lotti tra questi, indipendentemente dalla fase di valutazione in cui
I'esclusione avviene, sara consentita la visualizzazione delle informazioni
relative alla fase di valutazione successiva (tecnica/economica), sino ad
esclusione totale dell’Operatore Economico da tutti i lotti a cui ha partecipato.

Seduta Virtuale
Chiudi

Registre di Sistema Bande

PIDOT 1 84-18

Oggetto

Procedura aperta, monclotto, per la Toonitura di anredi per wifici

(LG GERT TN L TR TN Informazioni Tecnico [/ Econ...

Accesso non consentito all'utente,
Figure 6: Seduta Virtuale - Informazioni Tecnico/Economiche

Avviata la Seduta Virtuale, contestualmente all'apertura delle Buste Documentazione
da parte della Stazione Appaltante, la griglia in cui vengono riportate le Informazioni
Amministrative viene alimentata con l'esito della documentazione presentata da
ciasciun Operatore Economico. In corrispondenza di ciascun concorrente, le caselle
relative alle specifiche colonne dei documenti allegati nelle singole Buste
Documentazione dell'Offerta, verranno alimentate con le seguenti icone:
. il documento ¢ stato presentato dall'Operatore Economico;
X : il documento non é stato presentato dall'Operatore Economico.

Seduta Virtuale
Chiudi

Registro di Sistema Bando

PFIDD1194-18

Oggetto

Procedura aperta, monclotto, per la foritura di arredi per uffici

I (LA S ER LT IRV Informazioni Tecnico / Econ...  Conversazione

Data ultimo aggiornamento : 25/06/2018:10:13.31 Aggiorna
Farnitore_02 22/06/2018 11:23:49 v b4 v b 4
[ Fornitore_03 -“22_ 06/2018 12:52:12 T T W T i
Farnitore, 05 22/06/2018 14:11:34
Farnitare_04 22/06/2018 15:30:14

RTl Fournisseur - Fornitore_04 22/06/2018 15:41:36

Figure 7: Seduta Virtuale - Informazioni Amministrative

Per aggiornare i risultati della Seduta Virtuale, cliccare sul comando Aggiorna.
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Seduta Virtuale

Chidi

Registro di Sistema Bando
PIOOT134-18
Oggetto

Procedura aperta, Monolorto, per la fornitura i arredi per wifici

I Informazioni Amministrative Informazioni Tecnico / Econ...  Conversazione

Data ultimo aggiornamento : 25/06/2018:10:13:31

Fornitore Data Riceziomne

Foritore_02 2pep0EN2ze |+ | | X | v | X
Fornitore_03 |22i08/2008025202 | ' e
Fornitore_03 22/06/2018 14:11:34 |

Fomnitore 04 | 22/08/2008 15:30:04 |

RTI Fournisseur - Fornitore. 04 | 22/05/2018 15:41:36 |

Figure 8: Seduta Virtuale - Informazioni Amministrative - Aggiorna

Aperte tutte le Buste Documentazione delle singole Offerte, la griglia delle
Informazioni Amministrative verra alimentata con l'esito della documentazione
complessiva inviata per ogni Offerta dagli Operatori Economici.

Seduta Virtuale
Chiudi

Registro di Sistema Bando

PIOOTT194-158

Oggetto

Procedura aperta, monalatts, per la famitura di anredi per ulfici.

I (UG LERL A TR TR e et Informazioni Tecnico [ Econ... Conversazione

Data ultimo aggiornamento : 26/06/2018:15:37:51 Aggiorna
Fornitore Data Ricerione Do.... Di..
Fornitore_02 22/06/2018 11:23:49 v v x v 4
Fornitore_03 22/06/2018 12:52:12 b 4 v | M | XK | XK .
Fornitare_ 05 22/06/2018 14:11:34 - x . v - X b4 X .
.Fomilore,OIl 22/06/2018 15:30:14 [ v x [ x i x x -
RTI Fournisseur - Fornitare_04 22/06/2018 15:41:36 v v | X [ X | X

Figure 9: Seduta Virtuale - Informazioni Amministrative: Apertura Buste
A seconda dei parametri di configurazione impostati dall’amministratore del sistema,
nella griglia delle Informazioni Amministrative, per ciascun concorrente, la colonna
"Esito" verra alimentata con l'evidenza dell'esito di valutazione amministrativa
assegnato dalla Stazione Appaltante:

- terminata la valutazione amministrativa per tutti gli Operatori Economici;

- contestualmente all’attribuzione dei singoli esiti.

Citta Metropolitana di Napoli | Seduta Virtuale n



Seduta Virtuale
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Seduta Virtuale
Chinsdi

Registro di Sistema Bando
PMO0T194-18
Oggetto

Procedura aperta, monolatts, per 1a fomitura di arredi per wifici.

Data ultimo aggiornamento ; 26/06/2018:15:38:10

I Informazioni Amministrative Informazioni Tecnico / Econ...  Conversazione

Data Ricexione . AL
Fornitere_02 : 22/06/201811:23:49 . v (v | XK | v | X | ammessa
Fornitare_03 Izz.-oé_-'zman:sz:lzi x ! v | b 4 ‘ x X Ammessa con Riserva
Fornitare_05 ‘22-06'201814.11:36‘ » ' v [ b 4 - b 4 ‘ M | ammessa
Fornitore_04 |!Z.-EI6.'ZD1S as-:o:ml v [X]x|x ¥ esclusa
RT1 Fosinis stur - Famitore. 04 22/06/201815:41:36 |+ |+ | M | M | M ammessa

Figure 10: Seduta Virtuale - Informazioni Amministrative: Esito

Successivamente sara possibile procedere con la visualizzazione delle Informazioni
Tecnico/Economiche cliccando sulla relativa sezione EEEESheIE=® - ne| caso di una
Procedura di Gara multilotto, verra richiesta la selezione del lotto per cui si desidera
visualizzare le relative informazioni e, dunque, per ogni lotto da questo momento si
verifichera una visualizzazione delle informazioni separata.
ATTENZIONE: nella medesima sezione sara possibile visualizzare le Informazioni
relative sia alla valutazione tecnica che economica. Nel dettaglio, la presenza nella
, indica l'apertura delle relative buste.

colonna Tec e nella colonna Eco dell'icona

Seduta Virtuale
Chiudi

Registro di Sistema Bando

PI001194-18

Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per 1a fornitura di arredyperw

l Informazioni Amministrative [JEEIUERZTTR XTI W 201

Data ultimo aggiornamento : 26/06/2018:15:38:10

Data Ricezione AL
Fornitore_02 22/06/2018 11:23:49 | +/ ‘ Vv I X v | X | ammessa
Fornitore_03 22/06/2018 12:52:12 x } v x x x Ammessa con Riserva [
-Fovmlore_OS 2;06 201;14_11-3:"; —._\/ X | X X | ammessa
Fornitore_04 Tzzsos-zoxsw.;o.nl v \ X ‘A b 4 [ b 4 [ X [ esclusa ‘
RTI Fournisseur - Fornitore_04 22/06/2018 15:41:36 | +/ v X ' X XK | ammessa

Figure 11: Seduta Virtuale - Informazioni Tecnico/Economiche
Informazioni Tecnico/Economiche non &

consentita all'Operatore Economico escluso in fase amministrativa come mostrato

ATTENZIONE: la visualizzazione delle

dall'immagine che segue:

Citta Metropolitana di Napoli | Seduta Virtuale
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L

Seduta Virtuale
Chindi

Registre di Sistema Bando

FIO0D11594-18

Qggetto

Procedura aperta, monclotte, per 1a fomitura di anredi per uffici

Informazioni Amministrative Informazioni Tecnico / Eoon___

Informazioni non disponibili in quanto I'offerta & stata esclusa in fase amministrativa

Figure 12: Seduta Virtuale - Informazioni Tecnico/Economiche. Esclusione amministrativa

Esattamente come per la visualizzazione delle Informazioni Amministrative,
contestualmente all'apertura delle Buste Tecniche (nel caso di una Procedura di Gara
economicamente piu vantaggiosa) da parte della Stazione Appaltante, la griglia in cui
vengono riportate le Informazioni Tecnico/Economiche viene alimentata con I'esito
della documentazione inviata da ciasciun Operatore Economico e prevista dalla
Stazione Appaltante in fase di predisposizione della Busta Tecnica della Procedura di
Gara, senza alcuna possibilita di accedere al contenuto. In corrispondenza di ciascun
concorrente, le caselle relative alle rispettive colonne dei documenti allegati nelle
singole Buste Tecniche dell'Offerta, verranno alimentate con le seguenti icone:
. il documento é stato presentato dall'Operatore Economico;
X il documento non & stato presentato dall'Operatore Economico.

ATTENZIONE: le colonne Punteggio Tecnico e Stato Offerta risultano essere vuote fino
ad avvenuta valutazione dell'offerta tecnica con relativa assegnazione del punteggio
da parte della Stazione Appaltante.

Seduta Virtuale
Chiudi

Registie di Sistema Bande

PIDD1184-18

Oggetta

Procedura aperta, moncloito, per 1 fornitura i arredi per wifici

Data ultimo aggiornamento @ 25/06/2018:18:00:03 Aggiorna
Puntcggio Valore Punteggio  Puntcggio : g . Stato =
Tec RE.. Tecnico Ec%  Offerta Economico C g ikiors Anomalia Graduatoria Sereggio g . Esite
Fornitore_03 | 0,00 0
i T T T 1 T T t
Fornitore_05 | | | | 0,00 | o
Fornitore 04 0,00 0
RTi Fournisseur - Fornitore_04 | | i i 0,00 | L]
Fomitare_02 v | v | 0,00 0

Figure 13: Seduta Virtuale - Informazioni Tecniche: Apertura Buste

Per aggiornare i risultati della Seduta Virtuale, cliccare sul comando Aggiorna.

Citta Metropolitana di Napoli | Seduta Virtuale u
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Seduta Virtuale
Chiudi

Registro di Sistema Bande

PIO01194-18

Oggetto

Procedura aperta, monclotto, per 1a fomitura di arredi per wifici

(LA ER YRR LT TEL LAV Informazioni Tecnico / Econ.

Data ultimo aggiornamento : 26/06/2018:09:07:24

] [—— T — ] i I i
Fomitore Tec RE.. Tecnico Eco Offerms | Foomomico | Complessivo Anomalia Graduaroria Sorteggio Offena Esito
Fornitore_03 v vy 0,00 0

| |
| Fornitare 05 | 0,00 |0 |
| Fornitore_04 0,00 | 0 |
I ] 3 1 1] 1] 1 t 1
| BT Fournisseur - Farnitore_04 | 0.00 | 0 |
I 1 1 —t 1 1 T 1
| Farnitore_02 v |v 0,00 | o

Figure 14: Seduta Virtuale - Informazioni Tecniche - Aggiorna

Esaminate le Offerte tecniche da parte della Stazione Appaltante ed assegnati i relativi
punteggi, non sara possibile visualizzare i singoli punteggi tecnici attribuiti per criterio
di valutazione, ma verra visualizzato il Punteggio Tecnico complessivo nell'omonima
colonna della griglia. Inoltre, contestualmente all'assegnazione del Punteggio Tecnico
per ciascuna Offerta, nella griglia delle Informazioni Tecnico/Economiche verra
alimentata la colonna "Stato Offerta" con l'evidenza, per ciascun concorrente,
dell'avvenuta valutazione dell'Offerta Tecnica. Nello specifico, &€ possibile visualizzare
il seguente Stato Offerta:

-Valutato: I'Offerta tecnica e stata valutata con relativo punteggio;

-Escluso: I'Offerta tecnica e stata esclusa nella fase di valutazione tecnica.

Seduta Virtuale
Chiudi

Registra di Sistema Bande

PIOD1184-18

Qogeto

Procedura aperta, monclatie, per la fomitura di aredi per uffici

Informazioni Amministrative  [RMHAERT TR (I T IR ST
Data ultimo aggiornamento : 26/06/2018:09:45:04 Aggiorna

r
Punteggio Valore  Punt: io  Punis 3 . . Stato -
RE.. | amteamio [ or e Pl Anomalia Graduatoria Soreggio o,  Esito

| Tecnico

Farnitare_03 v (v 42,50 [ Valutato
Fornitore_05 | v | v 38,00 ‘ lo Valutato
Fornitore_ 04 | v | \.f“ [ )6.30. [T [ [ 1 uu . Escluso .
RTI Fournisseur - Farnitore.04 |v |~ " wm| | [ ‘ 1 B | ]
Fornitore_02 |- [l 60,50 o Valutato

Figure 15: Seduta Virtuale - Informazioni Tecniche: Assegnazione Punteggio

Conclusa la fase di valutazione tecnica condotta dalla Stazione Appaltante,
contestualmente all'apertura delle Buste Economiche, la griglia in cui vengono riportate
le Informazioni Tecnico/Economiche viene alimentata con l'esito della documentazione
inviata da ciasciun Operatore Economico e prevista dalla Stazione Appaltante in fase di
predisposizione della Busta Economica della Procedura di Gara. In corrispondenza di

Citta Metropolitana di Napoli | Seduta Virtuale n
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ciascun concorrente, le caselle relative alle rispettive colonne dei documenti allegati

nelle singole Buste Economiche dell'Offerta, verranno alimentate con le seguenti icone:
. il documento e stato presentato dall'Operatore Economico;

X il documento non é stato presentato dall'Operatore Economico.

ATTENZIONE: le colonne Valore Offerta ed Offerta Economica risultano essere vuote
fino all'apertura della singola busta economica.

Per ogni Offerta Economica visualizzata dalla Stazione Appaltante, in automatico verra
alimentata la colonna Valore Offerta e nella rispettiva casella della colonna Offerta
Economica, verra mostrata l'icona + che consente la visualizzazione dell'Offerta
strutturata.

Seduta Virtuale
Chiudi

Registre di Sistema Bande

FIDD1184-18

Oggetio

Procedura aperta, monclotta, per Ia formitura di arredi per uffici.

Data ultimo aggiornamento : 26/06/2018:16:18:36 Aggiorna

¢ ne. Qumeom o Yoe el Ofera | fumepol  mnomla Graduatora Sontesgio FAS, s
Farnitare_02 v | v 60,50 | + | 541.000,00 ; (1] Valutata
Fornitore_03 v |V 42,50 (] Valutato
Farnitare_05 Vv | v 38.00 0 Valutato
RTI Fournisseur - Fornitore_04 v | v 60,00 0 Valutata

Figure 16: Seduta Virtuale - Informazioni Economiche: Apertura Buste

Per visualizzare un'Offerta, cliccare sull'icona /

Seduta Virtuale
Chiudi

Registro di Sistema Bando
FIDD11594-18
Oggetie

Procedisra aperta, monolotts, per la fomitura di arredi per uffici

Informazioni Amministrative [JRUIGTSEFILE TR E e T2 0 = T Conversazione

Data ultimo aggiornamento : 26/06/2018:16:18:36 Aggiorna

Fornitore Tec RE.. ;::'.'fk_"gi"‘ — oo o :_""(‘"" = :‘:M Anomalia Graduatoria Sorteggio g, Esito

Fornitare_02 a4 60,50 |+ | 541.000,00 122 | 2] 61,72 |2 Valutato | 1l Classificato

| 2 |

Fomitare_03 v ‘ v 42,50 | + | 541.500,00 098 43,48 I4 Valutato

Fornitare_05 v |+ 38,00 | +" | 482.500,00 30,00 / 68,00 1 Valutate | Aggiudicatario praposte
|

RTI Fournisseur - Fornitore_04 v v 60,00 |+ |541.400,00 103| 4 61,03 |3 Valutate
|

Figure 17: Seduta Virtuale - Informazioni Economiche: Offerta Economica

Verra mostrata la scheda in cui sara possibile visualizzare tutte le informazioni
all'Offerta Economica di un dato Operatore Economico, tranne eventuali allegati.
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Seduta virtuale lotto offerto

Chiudi

Estremi della Gara

Registro di Sistema Bando

PIO01194-18

Cagetto

Procedura aperta, manlatto, per 1a faritura di arred per ufficl

Estremi del Lotto

Numero Lotte Descrizi one CIG

1
Fornitore

Ragiane Sociale

Fomitore_02

Lista Articoli
PREZZ0
DESCRIZIONE LOTTO  (ODICE DESCRIZIONE CODICE REGIONALE %ﬁﬂ& QUANTITA' %EE&E ﬁ“‘;ﬂ et Lol
ESCLUSA
o | Fornitura arredi per 543.484,00000 541.000,00000 1.000.00
1 | Scrivania EBOODOD3S | Scrivania 80x80x72h FE2Z0 600,000 ' 310,00000 | 186.000,00000 | ‘
2 [ Tavolo siunione 520000041 | Tavolo riunione 220x110x72h FE220 100,000 | 500,00000 | 60.000,00000 |
3 | Seduta operativa | BBO000042 | Seduta operativa #E220 1,000,000 | 250,00000 | 250.000,00000
4 | Armadio BBOODOD32 | ARMADIO CON DUE ANTE PE2Z0 150,000 300,00000 | 45.000,00000

Figure 18: Offerta

Effettuato il Calcolo Economico da parte della Stazione Appaltante, verra determinato
il Punteggio Economico che, sommato al Punteggio Tecnico, determina il Punteggio
Complessivo la cui colonna viene automaticamente alimentata con l'indicazione del
Punteggio totalizzato da ciascuna Offerta. La determinazione del Punteggio
Complessivo, definisce la classifica provvisoria delle Offerte ammesse, osservabile
nella colonna Graduatoria. Rispetto alla definizione della graduatoria, nella colonna
Esito viene data evidenza dell'Operatore Economico classificatosi come Aggiudicatario
proposto e dell'Operatore Economico classificatosi come Il Classificato.

Seduta Virtuale
Chiudi

Registre di Sistema Bando

PIDD1184-18

Oggetto

Procecira apesta, manolotto, pr 1a fomitura di arredi per uffic

(L Er RS LT T SV Informazioni Tecnico / Econ.. Conversazione

Data ultimo aggiornamento * 26/06/2018:16:37:10 Aggiorna
RE.. Timie Eo (i Fobmomie Eiomsmica | Compleiva | Anomalia | Gradustoria | Sorteggio Stato Offerta
Fornitore 02 v | v 60,50 |+ | 541.000.00 22| 61.72 2 Verifica Superata H Classificato
Fornitore_03 v |V 42,50 [ " ‘ 541.500,00 098 . 4348 4 Sespetta Anomalia
Fornitore_05 v | v 38,00 | »/ |482.500,00 30,00 | J 58,00 1 Verifica Superata Aggiudicatario proposto
RTI Fournisseur - Fernitore_ 04 v ' v . 60,00 : (¥ ‘ 541.400,00 1,03 ./ 61,03 3 Verifica Superata

Figure 19: Seduta Virtuale - Informazioni Economiche: Punteggio Complessivo

ATTENZIONE: la colonna Stato Offerta nel corso della Valutazione Economica condotta
dalla Stazione Appaltante, nel caso di una Procedura di Gara per cui e previsto il Calcolo
dell'’Anomalia, verra alimentata con gli Esiti della verifica condotta in merito ad
eventuali Offerte Anomale:
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- Verifica Superata: |'Offerta individuata come sospetta anomala, ha superato la verifica
condotta in merito all'anomalia riscontrata;

- Sospetta Anomala: I'Offerta e stata individuata come sospetta anomala;

- Anomalo: I'Offerta individuata come sospetta anomala, non ha superato la verifica
condotta in merito all'anomalia riscontrata.

Seduta Virtuale
Chiudi

Registre di Sistema Bande

FIDO1184-18

Oggette

FrOCECUIa aperta, MOnoIONo, PEr 1a fOMiTUrA di AfTedi per LFiC

[ e TR N Informazioni Tecnico / Econ..

Data ultimo aggiornamento © 26/06/2018:16:37:10 Aggiorna
Offera  Puntegaio. anoo o n ooy Soen Seates OFF Esi
s Drtogmica Compioisio Anomalia Graduatoria eggio  Stato Offerta ito
Farmnitare_02 v | v 60,50 | " |541.000,00 22| J 61,72 2 Verifica Superata Il Classificata
Fornitare_03 v | v 42,50 | " | 541.500,00 0,98 . 43,48 4 Sospetta Anomalia
Farnitare_05 v [V 38,00 | " |482.500,00 30,00 4 68,00 1 Verifica Superata | Aggiudicatario proposto
RTI Fournisseur - Fornitore_04 v | v 60.00 | " |H1.100.00 103 4 61.03 3 Verifica Superata

Figure 20: Seduta Virtuale - Informazioni Economiche: Esito

ATTENZIONE: nel caso di un Operatore Economico "Anomalo”, quest'ultimo non verra
considerato nella definizione della Graduatoria, come mostrato dall'immagine che
segue:

Seduta Virtuale
Chiudi

Reqistro di Sistema Bando

FI001194-18

Oggstio

Frocedura aperta, monolotto, per la formitra di asred per uffici

Informazioni Amministrative [T EERIL T T TR =0

Data ultimo aggiornamento : 26/06/2018:16:39:34 Aggiorna
Fornitore R e Eon B o rerimics Comcio, Anomalia Graduawria Soneggio Stato Offerta Esito
Fornitore_02 v v 60,50 | +/ | 541.000,00 . 122 $ 61,72 2 Verifica Superata | Nl Classificate
Fornitore_03 v [V [ 42,50 [ L | 541 500,00 098 . ‘ 43 48 | Anomala
Fornitore_05 v | v | 38,00 |/ |482.500,00 0,00 J 68,00 1 [ Verifica Superata | Aggiudicataria proposta
RTI Fournisseur - Fornitore_04 v | v ‘ 60,00 | " |541.400,00 | 1.03 i - ‘ 6103 3 ‘ Verifica Superata.

Figure 21: Seduta Virtuale - Informazioni Economiche: Esito "Anomalo”

ATTENZIONE: nel caso di un Operatore Economico "Decaduto”, la relativa casella dello
Stato Offerta verra alimentata in "Decaduta”, come mostrato dall’immagine che segue:
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Seduta Virtuale
Chiudi

Registro di Sistema Bando

PI001194-18

Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici

(L BRI BT C R informazioni Tecnico / Econ...

Data ultimo aggiornamento : 05/0//2018:14:53:12 Aggiorna

Valore Punteggio  Offerta  Punteggio

Offerta conomico Economica Complessivo Anomakia | Gradumoria | Sorceggio
f ]
| Fornitore.02 v |V 60,50 | v | 541.000,00 n22| ; 61,72 1 Verifica Superata | Aggiudicatario proposto
Fornitore_03 | v ‘ v 42,50 | +/ | 541.500,00 098 . 43,48 3 Verifica Superata
Fornitore.05 v v 38,00 | +/ | 482.500,00 30,00| J 68,00 Decaduta

|

I
| RTI Fournisseur - Fornitore_04 v |V 60,00 | /' | 541.000,00 1.22| J 61,22 2 Verifica Superata | Il Classificato
|

Figure 22: Seduta Virtuale - Informazioni Economiche: Decadenza

3 Conversazione

Nel corso della Seduta Virtuale, la Stazione Appaltante puo attivare la funzione della
Conversazione che consente agli Operatori Economici di porre domande al Seggio di
Gara o alla Commissione Tecnica/Economica e di riceverne risposta, nella pratica e
veloce modalita della "chat" oppure, semplicemente, di visualizzare eventuali messaggi
inviati dalla Stazione Appaltante. Nel caso in cui la Conversazione non e stata attivata
dalla Stazione Appaltante, all'Operatore Economico non e consentita la digitazione del
testo e l'area preposta resta disabilitata.

ATTENZIONE: il contenuto della Conversazione sara visibile a tutti gli Operatori
Economici, compresi coloro che non risultano loggati al momento dell'invio del
messaggio.

E' possibile utilizzare la funzionalita della Conversazione:

1) nel corso della Seduta Virtuale, cliccando sulla sezione EXZ===8,

Seduta Virtuale
Chiudi

Registro di Sistema Bando

PIODTNIS4-18

Oggens

Procedura aperta, manolotio, per la fornitura di armedi per uffici. o
I Informazioni Amministrative [ERTASIEFTTE pa = =t W . T, Y
Data ultimo aggiornamento - 25/06/2018:09:51:22 Aggiorna

Formnitore Data Ricezione

Fornitore_012 22/06/201811:23:49

Fornitere 03 22/06/201812:52:12

Farnitore 05 22/06/201814:11:34

Fornitore_04 22/06/2018 15:30:14

RTI Fournisseur - Fornitore_04 22/06/2018 15:41:36

Figure 23: Conversazione
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Inizialmente e fino a quando la Stazione Appaltante non avvia la conversazione, la
sezione risultera vuota, come mostrato dall'immagine che segue.

Seduta Virtuale

Massimo 1000 caratteri

Figure 24: Conversazione non attiva

Attivata la Conversazione, viene abilitata I'area preposta per la digitazione del testo.
Inoltre l'area in verde della scheda mostrera alcune informazioni di Apertura
Conversazione come l'indicazione dell'utente della Stazione Appaltante che ha attivato

la chat e la data con la relativa ora di attivazione.

Digitato il testo, cliccare sul comando Aggiungi testo alla conversazione per l'invio.
ATTENZIONE: come indicato nei pressi dell'area di inserimento del testo, € consentito
['utilizzo di un Massimo di 1000 caratteri per singolo messaggio.

Inoltre, verranno visualizzate le informazioni relative all’Operatore Economico ovvero
la Ragione Sociale - nonché il nominativo dell’utente collegato - e la data e I'ora di

ingresso/uscita.

Seduta Virtuale
Chiudi

Registro di Sistema Bando
P1001194-18
Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per a fornitura di arredi per uffici.

Fornitore 01 @ Mario Rossi

Informazioni Amministrative Informazioni Tecnico / Econ... [KEUEEEEIERT

22-03-2021 15:28:45 A

Ci
RUP Test
Verifica delle Offerte Multiple eseguita

Fornitore_01 Mario Rossi

== 22-03-2021 15:38:23

Fornitore_01 @ Mario Rossi

22-03-2021 15:39:01
v

Massimo 1000 caratteri

L'apertura delle buste amministrative & prevista nel corso della medesima seduta?

Aggiungi testo alla conversazione I-—{;)

Figure 25: Conversazione - Invio di un messaggio
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All'atto dell'invio, I'Operatore Economico potra visualizzare all'interno dell'area di
conversazione, anche il proprio messaggio, evidenziato da un’area in blu.

Seduta Virtuale
Chiudi

Registro di Sistema Bando.

F0D1194-18
Oggetta

Procedura aperta, menalotio, per la fornitura di arredi per uffic

Conversazione

Informazioni Amministrative  Informazioni Tecnico / Econ...

Cittd Metropolitana di Napoli
RUP Test

Verifica delle Offerte Multiple eseguita

Fornitore_02
Antonio Monti

Lapertura delle buste amministrative & prevista nel corso della medesima seduta?

25-06-2018 10:02:00

25-06-2018 10.03:07

Massimo 1000 caratteri

Aggiungi testo alla conversazione

Figure 26: Conversazione.: messaggio inviato

Disattivata la Conversazione da parte della Stazione Appaltante, all'Operatore

Economico non e consentita la digitazione del testo in quanto l'area preposta viene
disabilitata. Inoltre I'area in rosso della scheda, mostrera alcune informazioni di
Chiusura Conversazione come l'indicazione dell'utente della Stazione Appaltante che
ha disattivato la chat e la data con la relativa ora di disattivazione.

Seduta Virtuale
Chiudi

Registre di Sistema Bando
FI001194-18
Oagetta

Procedura aperta, monalotto, per I fornitura i arvedi per uffici.

Conversazione

Informazioni Amministrative  Informazioni Tecnico / Econ..

Citta Metropolitana di Napoli
RUP Test

i pracede con Ia verifica di eventuali Offerte Multiple & con Fapertura delle Buste Amministrative

Massimo 1000 caratteri

25-D6-2018 10:00:53

Figure 27: Conversazione.: Chiusura

2) all'interno dell'Area Privata cliccando sull'icona

, in alto a destra.

Tale modalita corrisponde ad un riepilogo di tutte le chat corrispondenti alle varie

sedute virtuali.
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L

_ogout
Citta Metropolitana di Napoli 0 “‘"9"‘)

> Home Portale Gare

Gestione Anagrafiche L
Awisi / Bandi Centrale Acquisti

Awisi Pubblicati

Awisi a cui sto partecipando

Figure 28: Conversazione - Live Chat

Verra mostrata una scheda con l'evidenza di tutte le Conversazioni, a seconda delle
Sedute Virtuali previste. Tra queste, € possibile distinguere le Conversazioni attive
(evidenziate dall'icona ), dalle conversazioni non attive (evidenziate dall'icona ).
Per aprire una conversazione attiva, cliccare sul nome della Seduta Virtuale.

Conver saTro‘m’Vr@.-tl x

t %) Seduta Virtuale
Gara P! 94~
18

Selezionare una Conversazione dall'elenco

Figure 29: Live Chat: Apri Conversazione

Nella scheda che verra mostrata sara possibile visualizzare ed inviare messaggi
esattamente secondo le modalita descritte negli step precedenti.

Anche in questo caso, verranno visualizzate le informazioni relative all’Operatore
Economico ovvero la Ragione Sociale - nonché il nominativo dell’utente collegato - e
la data e I'ora di ingresso/uscita. In particolare, le informazioni relative all’ingresso
vengono evidenziate in verde mentre quelle relative all’uscita in rosso e vengono
evidenziate secondo un ordine cronologico, anche rispetto ai messaggi inviati/ricevuti.
Pertanto digitare il testo nell'apposito campo e cliccare sul comando

Aggiungi testo alla conversazione

per l'invio.
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R 29-06-2018 15:57.01
oy gum Vimlnle
18 x UES Citta Metropolitana di Napoli

RUP Test

Chiusura Conversazione

& 29-06-2018 18:32:13

Citta Metropolitana di Napoli
RUP

Test
Apertura Conversazione
M 05-07-2018 15:59:05

Citta Metropolitana di Napoli
RUP Test

awvio valutazione tecnica

# 05-07-2018 15:59.26

Cittd Metropolitana di Napoli
RUP Test

Chiusura Conversazione
M 05-07-2018 16:07:25
Citta Metropolitana di Napoli
RUP Test
Apertura Conversaziggs
& 05-07-201416:16:52 o

testo

i testo alla

Figure 30: Live Chat: Invio di un messaggio

Per chiudere la scheda della Live Chat, cliccare sul comando [* posizionato in alto a

destra della scheda.

Citta Metropolitana di Napoli
RUP Test

Apertura Conversazione
% 25-06-2018 09:58:19

Citta Metropolitana di Napoli
RUP Test

Amministrative.

% 25-06-2018 09:59:14

Citta Metropolitana di Napoli

RUF Test
Chiusura Conversazione
#% 25-06-2018 10:00:53

Citta Metropolitana di Napoli
RUP Test

% 25-06-2018 10:02:00

Si procede «Im la verifica di eventuali Offerte Multiple e con I'apertura delle Buste

Figure 31: LiveChat: Chiudi
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